
Bjud in ny användare

Markera menyn i övre högra 
hörnet och välj Min organi-
sation

Klicka på Bjud in en ny användare.

Klicka på pennan för att redigera 
användare i din organisation

Tilldela roll Handläggare eller 
Organisationsadministratör

Skicka iväg aktiveringslänk. Användaren måste aktivera sitt konto inom tre 
dagar. Efter tre dagar måste en aktiveringslänk skickas ut.



Återutsänd en aktiveringslänk

klicka på pennan till höger 
om aktuell person

En notis syns till höger om en använda-
re som inte aktiverat sitt kontot

Klicka här för att återutsän-
da aktiveringslänk



Redigera lösenord manuellt

Skriv in nytt lösenord och klicka på spara. Meddela användaren det nya lösen-
ordet

Användarnamnet = e-postadressen

Öppna personens konto

Gå in på inställningar


